CURRICULUM  VITAE

Perfil profesional
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Profesional en ingeniería en administración de empresas mención finanzas con experiencia laboral en el área comercial y recursos humanos, de excelentes relaciones interpersonales y habilidad para trabajar en equipo o individualmente. Enfocada en desarrollar y gestionar mejoras para la organización; con alto grado de responsabilidad y fácil interpretación de las políticas organizacionales. 
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Antecedentes personales


Nombre
:
Valeska Andrea 
Apellidos
:
Jara Ramírez

Cedula De Identidad
:
16.729.225-9

Fecha De Nacimiento
:
09-Septiembre -1987

Estado Civil
:
Soltera

Nacionalidad
:
Chilena

Domicilio
:
  Calle Oficina Lastenia 11810 Depto 103 Block 5, Condominio Bonasort VI. Antofagasta.
Licencia de conducir
:
Clase B.

Mail
:
valeskajara.ramirez@gmail.com

Teléfono
:
07-6911637
Antecedentes educacionales
· Enseñanza Superior

2007-2010
:
Universidad Tecnológica de Chile. Inacap. Talca

Título                          
:
Ingeniería en administración de empresas  mención finanzas. Inacap.
· Enseñanza Media

2002-2005
:
1º A 4º Medio Instituto Superior De         Comercio Enrique Maldonado Sepúlveda. Talca.

Especialidad
:
Técnico en Administración de  Empresas.  

· Enseñanza Básica         

1993-1996 :
 Kinder A 3º Básico. Escuela Básica           Centinela. El     Arbolito   . Talca

1997-2001
 :
4º A 8º Básico, Liceo Santa Marta. Talca

Antecedentes laborales
· Julio 2008 a Febrero 2013
:
Industrial San Pedro S.A. Talca.VII Región.         

Funciones
:
Cargo: Jefe de Administración y Finanzas.

· Manejo sistema contable, remuneraciones y facturación. (Transtecnia y Manager)

· Encargada de remuneraciones.

· Facturación y emisión de guías.
· Pago proveedores.
· Control  Bancario.

· Cobranza.

· Elaboración de informes para toma de decisiones.
En el último período se me ha encomendado labores referentes a:

· Control de producción.

· Control de insumos.

· Control de inventarios.

· Supervisión de despacho.

· Supervisión general de procesos administrativos y operacionales.

Agosto de 2006 a Junio 2008
:
Servicios generales de comercio Ltda. Talca. VII Región.     

       Funciones
:
-     Encargada de finanzas.

· Control de Viajes empresa de transportes

· Ingresos en sistema contable.

· Conciliaciones bancarias.

· Facturación grupo empresas.

· Contabilización ventas y compras en 







Sistema contable.

· Cobranza.

· Gestión ventas (marketing)
Abril a Junio de 2006
: 
Práctica profesional en Forestal San  Pedro Ltda. Talca. VII Región.
Habilidades y caracteristicas
1. Manejo Microsoft Office (nivel Avanzado)

2. Manejo sistema ERP contable, facturación y remuneraciones enterprise de Transtecnia y Manager.

3. Manejo idioma ingles medio.

4. Proactiva

5. Ordenada

6. Capacidad para trabajar bajo presión.

Referencias
Sr. Roberto Díaz V.- 
Fono: 071-  970843
Sr. Iván Roca S.-

Fono: 071-  970139

                                                                                           Valeska Jara Ramírez.        
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